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Wat wil ik met mijn tekst bereiken?

– Ik wil informatie geven >

Informeren: ik geef specifieke informatie die de lezer nodig heeft

– Ik wil duidelijk maken hoe ik over iets denk >

Overtuigen: ik geef argumenten om mijn mening te onderbouwen

Voor wie schrijf ik mijn tekst?

– Ik schrijf een tekst voor jonge kinderen >

Ik zorg voor makkelijke woorden en eenvoudige zinnen

– Ik schrijf een brief aan een vriend of klasgenoot >

Informeel: ik spreek diegene aan met ‘je’

– Ik schrijf een brief aan een instantie >

Formeel: ik spreek diegene aan met ‘u’

Hoe kan ik de belangrijkste informatie uit de tekst

overzichtelijk weergeven?

– Mindmap (zie voorbeeld 1)

– Woordweb (zie voorbeeld 2)

– Story structure (zie voorbeeld 3)

– Tekstselectie: Je onderstreept de belangrijkste zaken in de tekst, 

dit kunnen woorden of zinnen zijn

Hoe bouw ik mijn tekst overzichtelijk op?

– Inleiding> Zorg voor een pakkende titel en bespreek het onderwerp van de tekst

– Kern> Bespreek het probleem / jouw argumenten / de uitwerking van het onderwerp

– Slot> Zorg voor een afsluiting waaruit duidelijk wordt dat dit het eind van de tekst is

Hoe maak ik een goede samenvatting?

– Woordweb (zie voorbeeld 2)

– Story structure (zie voorbeeld 3)

– Kernzinnen selecteren: Je onderstreept de belangrijkste zinnen in de tekst

Schrijfwijzer

Schrijfdoel bepalen 

Publiek bepalen

Informatie ordenen

Aantekeningen maken

Tekst opbouwen 

Samenvatting maken

Voorbeelden

Wat wil ik doen? Hoe doe ik het?
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